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KẾ HOẠCH
Đầu tư và bảo trì cơ sở vật chất năm học 2025- 2026

I. CĂN CỨ XÂY DỰNG KẾ HOẠCH
- Thông tư số 21/2018/TT-BGDĐT ngày 24/8/2018 của Bộ GD&ĐT ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của trung tâm ngoại ngữ, tin học.
- Nghị định số 136/2020/NĐ-CP ngày 24/11/2020 của Chính phủ về phòng cháy chữa cháy.
- Kết quả kiểm kê tài sản ngày 24/8/2025 tại Trung tâm Ngoại ngữ Vietsun
II. MỤC ĐÍCH – YÊU CẦU
- Duy trì và phát huy hiệu quả sử dụng của hệ thống cơ sở vật chất.
- Thực hiện bảo trì định kỳ để hạn chế hỏng hóc, kéo dài tuổi thọ tài sản.
- Bổ sung những hạng mục nhỏ phục vụ nhu cầu dạy học hiện đại.
- Đảm bảo an toàn tuyệt đối cho giáo viên, học viên theo quy định pháp luật.
III. THỰC TRẠNG
- Phòng học và phòng chức năng: 8 phòng học, 1 phòng họp, 1 thư viện, 2 phòng nghỉ giáo viên– tất cả đều còn tốt.
- Trang thiết bị dạy học: máy tính, bàn ghế, điều hòa, hệ thống âm thanh, wifi, máy in, photocopy… đều trong tình trạng tốt, nhiều thiết bị còn mới.
- Trang thiết bị PCCC: hồ sơ, chứng chỉ còn hạn đến năm 2030; bình chữa cháy còn hạn sử dụng đến 2027, 2030; hệ thống cảm biến khói, hộp báo cháy, tiêu lệnh đầy đủ và hoạt động tốt.
- Kết luận kiểm kê: không có hạng mục cần bảo trì.
IV. NỘI DUNG KẾ HOẠCH
1. Bảo trì định kỳ
- Vệ sinh, kiểm tra phòng học, thiết bị 2 lần/năm.
- Kiểm tra hệ thống điện, điều hòa, âm thanh, wifi hàng quý.
- Bảo dưỡng máy chiếu, máy tính, máy in định kỳ 6 tháng/lần.
- Kiểm tra, nạp bình chữa cháy theo chu kỳ quy định (năm 2026 trở đi).
2. Đầu tư bổ sung (theo nhu cầu phát triển)
- Mua bổ sung 01 máy chiếu hoặc smart tivi (dự phòng).
- Bổ sung thêm 01 bộ loa kéo di động để phục vụ sinh hoạt ngoại khóa.
- Trang bị thêm 01 tủ sách hoặc kệ lưu trữ tài liệu cho thư viện.
- Dự phòng ngân sách thay thế 5–10 bộ bàn ghế/năm.
3. Công tác quản lý – giám sát
- Giao bộ phận hành chính quản trị lập sổ theo dõi sử dụng và bảo trì tài sản.
- Giáo viên, nhân viên có trách nhiệm bảo quản và báo cáo khi có hư hỏng.
- Định kỳ kiểm kê vào cuối mỗi năm học.
V. KINH PHÍ DỰ KIẾN
	STT
	Hạng Mục
	Kinh Phí
	Nguồn

	1
	Bào trì định kỳ (máy tính, máy chiếu, Điều hòa, điện, quạt…)
	10.000.000
	Ngân sách trung tâm 

	2
	Đầu tư bổ sung máy chiếu dự phòng, loa, bàn ghế, tủ…
	20.000.000
	Ngân sách trung tâm 

	3
	Dự phòng sửa chữa đột xuất 
	10.000.000
	Ngân sách dự phòng 

	4
	Tổng 
	40.000.000
	





VI. THỜI GIAN THỰC HIỆN
- Tháng 9/2025: Bảo trì định kỳ thiết bị, lập sổ theo dõi tài sản.
- Tháng 1/2025: Mua sắm bổ sung thiết bị dạy học.
- Tháng 3/2026: Kiểm tra PCCC, tập huấn định kỳ.
- Tháng 6/2026: Tổng kiểm kê, báo cáo và lập kế hoạch năm 2026.
VII. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
- Ban Giám đốc: Chỉ đạo, phê duyệt kinh phí.
- Bộ phận hành chính: Triển khai mua sắm, bảo trì, theo dõi tài sản.
- Các bộ phận khác: Phối hợp sử dụng, bảo quản, báo cáo định kỳ.
VIII. Kết luận
Kế hoạch cơ sở vật chất năm học 2025 – 2026 nhằm duy trì, phát triển hạ tầng, trang thiết bị giảng dạy và đảm bảo công tác PCCC theo đúng quy định pháp luật, góp phần nâng cao chất lượng đào tạo của Trung tâm Ngoại ngữ Vietsun.

	Nơi nhận:
- Bộ phận hành chính- Quản trị;
- Lưu VT.
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